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ACTA N.º 12 

 
1. Información general  

 

Fecha: 13 DE FEBRERO DE 2026 
Hora 
inicio: 

08:45 AM Hora fin: 10:00 AM 

Nombre del Comité 
o de la Reunión: 

Socialización de asignación de supervisor 

Lugar: Secretaría de Valorización y Plusvalía 

Objetivo(s) de la 
Reunión: 

 

1. Conocer la documentación requerida para la presentación de la 
cuenta de cobro de cada contratista y las indicaciones para el envío 
de la misma, con el fin de realizar el proceso de manera efectiva y sin 
devoluciones por parte de las demás dependencias competentes. 
 

Agenda o puntos 
para desarrollar: 

 
1. Presentación del equipo de contratación y trámite de cuentas.  
2. Socialización procedimiento para la presentación de cuenta de 
cobro y orden del trámite en las dependencias de la Alcaldía de San 
José de Cúcuta.  
3. Preguntas. 
 

 
2. Desarrollo de la reunión  

 

Se realizo la presentación del equipo de cuenta y se les socializo el nombre de la 
asignación del supervisor ARQUITECTO GABRIEL EDUARDO NIETO ORDOÑEZ es la 
persona responsable de la revisión de las actividades asignadas en la ejecución del 
contrato.  
 
la presentación del informe de cumplimiento donde según las actividades asignadas solo 
se puede enviar 2 actividades con la siguiente descripción EN ESTE PERIODO NO SE 
EJECUTO ESTA OBLIGACION O ACTIVIDAD con el compromiso de la siguiente cuenta de 
cobro realizar dicha actividad pendiente, el formato de anexos se colocan los captures de 
pantalla de las actividades realizadas. 
 
de anexar la carpeta comprimida en .zip o .rar en la que consten todos los documentos 
como Word, Excel, pdf o plan de acción, actas de reuniones con sus respectivas firmas de 
los asistentes, relacionados con las actividades ejecutadas en el informe de 
cumplimiento. Asimismo, se recalca que los contratistas deben ser claros y concisos en 
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las actividades realizadas y que cada uno es responsable de la efectiva ejecución de sus 
obligaciones contractuales. 
 
Se informa a los contratistas que, a partir de la fecha, deberán entregar en físico los 
documentos que conforman la cuenta de cobro una vez se encuentren revisadas y con 
todas las firmas requeridas. 
 
Ejemplo de documentos por cuenta de cobro: 
 
Para la primera cuenta de cobro: 
 • Acta de pago debidamente firmada 
 • Informe de cumplimiento con todas las firmas 
 • Soportes de seguridad social 
             • Orden de pago 
 • Anexos correspondientes 
 
A partir de la segunda cuenta de cobro: 
 
 • Acta de pago debidamente firmada 

 • Informe de cumplimiento con todas las firmas 

 • Soportes de seguridad social 

 • Anexos correspondientes 

             • Orden de pago 

 • Comprobante de egreso u orden de giro. 

 
3. Compromisos 

N° Descripción Responsable Fecha de entrega 

1 
Oportuna presentación de las 
cuentas de cobro.  

Contratistas  

Secretaría de  

Valorización y Plusvalía  

Seguimiento 
mensual  

  
4. Participantes 

 

Nombres y Apellidos 
Dependencia/ 

Entidad 
Rol – Cargo/ Firma 
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Paola Ospina Pacheco  SEC V y P Contratista    

Deynny Nayarith Medina Duarte  SEC V y P Contratista    

Anyelo Eduardo Rojas  

Omaña  
SEC V y P Contratista  

 

Ricardo Florez SEC V y P Contratista  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, La Alcaldía de San José de Cúcuta, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 

5. Anexos 
 

 

    
 

  
  
  
 
   

 
Proyectó: Deynny Medina – Contratista   
                   Anyelo Rojas - Contratista  
Revisado: Paola Ospina - Contratista   
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